Table of Contents

Focus on form

Austria: how it looks from

Focus on studying

1 Gekonnt prisentieren

1 Wiederholung der Zeiten 2 Gute Prdsentations- 5

over there
1 unterlagen erstellen

Supplement: Restaurant language 16

. 2 Eigenschaftsworter und .
2 Take it 22
ake it easy Adverbien 3 Zeitmanagement
Fragen und Verneinun

Travel broadens the mind 3 g” . & 4 Interviews 37
3 Bestdtigungsfragen

Supplement: Hotel language 48
Revision and Self-check | 56
" Growing into a political 5 Hofliche kurze Antworten -

world 6 Indirekte Rede

Steigerung von Adjektiven
5 Wheels 7 g . & ) 5 Effizient kommunizieren 74
8 Statistiken

6 Shop till you drop 9 Mengenangaben 6 Mit Wortern umgehen 91
Revision and Self-check Il 105
7 Mind your own business 10 Bedingungssdtze 108

The corporate world 7 Ein Portfolio entwickeln 124
8

Supplement: Job ads and applications 133
Revision and Self-check IlI 140
Solutions (Revision I-111) 143




